              財務職責與會務處理
一個優質的分會如同一家公司必須有健全的財務制度才能永續的經營

財務之工作內容:

(1)將自秘書或他處收得之各款項存入由財務委員會推薦並經理事會核准之銀行。
(2)支付理事會所核准之各項費用。支票及單據須由財務及理事會所指定之另一位
會職員共同署名。
(3) 保管財務收支帳目。
(4) 毎月及毎半年向總會及本會理事會提出財務報告。
(5) 應為其職守提供擔保,保額及保人由理事會決定。
財務之工作要領：
財務將收到總會所寄的分會明細帳。明細帳內包含了會員之半年會費、入會
費、授證費、新會員之會費；轉會、復籍、終生會員，以及訂購分會用品的費用
等。審查每月分會明細帳和提送給理事會核准是財務的職責。由分會主辦的募款活
動，所募得的款項應用來舉辦分會的活動。募款活動時由公衆處所得的募款淨利絕
不可用來支付行政管理費用。
(1.) 準備預算: 列出分會的預算是分會財務的重要職責之一。財務應與分會
會長、財務委員會一起準備預算。事先謹慎對全年的收入與支出加以估計
是很重要。年度中隨時檢查預算以確保分會的財務健全。
分會應作兩種年度預算: (1)行政預算; 及(2)活動預算。前者爲分會運作經費，
主要來源是會員的會費。後者是分會各項服務活動的經費，全部來自於會費及向
社區所募得之捐款。凡向社區所募得之捐款只能作活動專用，不可用作行政支
出，籌集捐款的費用可由捐款中扣除。
(二)處理銀行帳號:財務和財務委員會應向分會理事會提出下列事項的建議， 應指定那家銀行、授權那位幹部在支票簽名和共同簽名者、將簽名卡列入銀行的
檔案、零星雜費之金額、付款的制度等。
分會應有兩個銀行帳戶，並有兩組帳簿(1) 管理基金(會費，聯絡員罰款收
入) 、( 2) 活動基金(舉辦活動所獲之款項)。
 訂會員會費: 財務應與財務委員會訂下會員一年應繳的會費，但須經分會理事
會和會員的核准。會員會費應包含區、複合區、國際獅子會的會費。會費應事
先收取，可以每半年或每年收一次。於應繳會費之10 天以前將繳費通知寄給每
位會員。

(三.)準備財務報告: 理事會例會時，財務必須向理事會提出財務報告。請以正確、清晰、容易了解的方式來報告。報告應包含下列項目:
* 自上次財務報告後到現在的收入及支出之明細
* 有關支出與預算之比較
* 本期間的開始和結束的資產淨額
* 將今年與去年同期間分會服務方案的支出作比較* 
